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Avant = Propos

:: PRESENTATION GENERALE

Les producteurs de raisins destinés a la vinification ainsi que les producteurs de modt ou de vin déclarent
chaque année aux autorités nationales compétentes les volumes de produits issus de la derniére récolte.
Une déclaration doit étre établie pour chaque exploitation distincte, soumise a une gestion unique au sens
des articles 8 et 9 du reéglement (CE) n°436/2009 du 26 mai 2009.

Chaque année, aprés la récolte de raisins, tout propriétaire, fermier, métayer, produisant du vin souscrit par
voie électronique auprés de I'administration des douanes et droits indirectes, au plus tard le 10 décembre,
les déclarations prévues par la réglementation en vigueur.

a)_L'application des textes communautaires sur le territoire national :

En vertu de l'article 8 du réglement (CE) n°436/2009 du 26 mai 2009, les récoltants de raisins doivent
déposer une déclaration de récolte raisins reprenant au minimum les éléments des annexes Il et Ill de ce
réglement.

En vertu de l'article 9 du réglement (CE) n°436/2009 du 26 mai 2009, les producteurs de vins doivent
déposer une déclaration de production reprenant au minimum les éléments de I'annexe IV de ce réglement.

En vertu de l'article 407 du CGl, les récoltants de raisins et les récoltants vinificateurs doivent remplir le
formulaire 8328 CVI ou le formulaire 8328 SCVI qui reprennent a la fois sur un seul document les éléments
repris aux annexes |, lll et IV du reglement (CE) n°436/2009 du 26 mai 2009.

b) Le respect de la date de dépot dans le cadre réglementaire communautaire :

L'article 18 du réglement n°436/2009 du 26 mai 2009 définit le principe selon lequel le dépassement de la
date limite de dépdt de la déclaration de récolte et de production au-dela de 10 jours ouvrables, est
sanctionné par I'exclusion du bénéfice des mesures prévues par la réglementation communautaire.

Ce méme article précise que le dépbt d'une déclaration de production reconnue incompléte ou inexacte est
sanctionné par l'exclusion du bénéfice des mesures citées précédemment. Toutefois, si la connaissance des
éléments manquants ou inexacts n'est pas essentielle pour une application correcte de ces mesures pour la
campagne en cause, ainsi que pour la campagne suivante, le bénéfice de ces mesures est accordé.
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Au niveau national, la date de dépét de la déclaration de récolte et de production est définie par l'article 407
du CGl.

a) Régles applicables aux récoltants non adhérents en cave coopérative :

Les récoltants doivent déposer dans le télé-service « déclaration de récolte » leur déclaration de récolte et
de production au plus tard le 10 décembre.

Déclaration a I'état de « brouillon »

Toute déclaration, qui est saisie sans étre validée, est conservée a I'état de brouillon dans I'application
jusqu'au 10 décembre inclus. Passé ce délai, elle est automatiquement supprimée par le systeme. La
validation de la déclaration est obligatoire pour la déposer officiellement.

Dépét temporaire de la déclaration

Une déclaration validée et déposée par le biais de la télé-procédure peut-étre rappelée par I'opérateur sur
son écran et peut étre modifiée jusqu’a la date limite de dépdt, soit le 10 décembre. Pour que les
modifications soient prises en compte, la procédure de validation devra étre a nouveau menée a son terme
(réception d'un mail d'accusé de réception envoyé par le systéme).

Toute validation annule et remplace la déclaration précédente. Toutefois, le numéro d'enregistrement de la
déclaration reste identique.

Apreés le 10 décembre, seules la consultation et I'impression de la déclaration validée seront possibles par le
biais de la télé-procédure. Les modifications éventuelles devront étre portées a la connaissance du service
de viticulture gestionnaire de I'exploitation vitivinicole (EVV), qui procédera, le cas échéant, aux modifications
demandées. Toute demande de modification devra faire I'objet d'un dépdt de déclaration papier sur le
formulaire Cerfa appelé 8328 CVI.

Dépdét définitif anticipé de la déclaration

La télé-procédure permet a tout opérateur qui le souhaiterait de procéder au dépét définitif de sa
déclaration avant la date limite du 10 décembre. Toute déclaration déposée définitivement ne peut plus étre
modifiée par la suite. Seules la consultation, l'impression et I'exportation de la déclaration restent possibles.

Les modifications éventuelles devront étre portées a la connaissance du service de viticulture gestionnaire
de l'exploitation vitivinicole (EVV), qui procédera, le cas échéant, aux modifications demandées. Toute
demande de modification devra faire I'objet d'un dépét de déclaration papier sur le formulaire Cerfa appelé
8328 CVI.

b) Régles applicables aux récoltants adhérents en cave coopérative :

Les récoltants totaux ou partiels en cave coopérative doivent déposer dans le télé-service « déclaration de
récolte » leur déclaration de récolte et de production au plus tard le 10 décembre.

Cette déclaration ou une partie de cette déclaration peut étre déposée en leur nom et pour leur compte par
une ou plusieurs caves coopératives a qui ils ont donné un mandat.

Déclaration a I'état de « brouillon »
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Toute déclaration (ou partie de déclaration) déposée en brouillon par une cave qui en a regu mandat ou toute
déclaration (ou partie de déclaration) saisie en brouillon par le récoltant sur son compte est conservée a
I'état de brouillon dans I'application jusqu'au 10 décembre inclus. Cette déclaration doit étre validée dans le
télé-service par le récoltant. Passé ce délai, si le récoltant n'est pas intervenu sur son compte pour valider
sa déclaration, elle est automatiquement supprimée par le systéme. La validation de la déclaration est
obligatoire pour la déposer officiellement.

Dépét temporaire de la déclaration

Toute déclaration (ou partie de déclaration) déposée en temporaire par une cave qui en a regu mandat ou
toute déclaration (ou partie de déclaration) saisie par le récoltant et validée en temporaire sur son compte
peut-étre rappelée par l'opérateur sur son écran et peut étre modifiée jusqu’a la date limite de dépdt, soit le
10 décembre. Pour que les modifications soient prises en compte, la procédure de validation devra étre a
nouveau menée a son terme (réception d'un mail d'accusé de réception envoyé par le systéme).

Toute validation annule et remplace la déclaration précédente. Toutefois, le numéro d'enregistrement de la
déclaration reste identique.

Aprés le 10 décembre, seules la consultation et I'impression de la déclaration validée seront possibles par le
biais de la télé-procédure. Les modifications éventuelles devront étre portées a la connaissance du service
de viticulture gestionnaire de I'exploitation vitivinicole (EVV), qui procédera, le cas échéant, aux modifications
demandées. Toute demande de modification devra faire I'objet d'un dépbét de déclaration papier sur le
formulaire Cerfa appelé 8328 CVI.

Dépét définitif anticipé de la déclaration

La télé-procédure permet a une cave qui en a regu mandat ou au récoltant qui le souhaiterait de procéder
au dépot définitif de la déclaration avant la date limite du 10 décembre. Toute déclaration déposée
définitivement ne peut plus étre modifiée par la suite. Seules la consultation, I'impression et I'exportation de
la déclaration restent possibles.

Les modifications éventuelles devront étre portées a la connaissance du service de viticulture gestionnaire
de l'exploitation vitivinicole (EVV), qui procédera, le cas échéant, aux modifications demandées. Toute
demande de modification devra faire I'objet d'un dépbt de déclaration papier sur le formulaire Cerfa appelé
8328 CVI.

& Pour les récoltants adhérents a plusieurs caves coopératives et pour les récoltants
vinificateurs et adhérents en cave coopérative, la déclaration est constituée lorsque le
récoltant dépose définitivement ses feuillets de déclarations ( feuillets caves + feuillets
récoltants).

c) Régles applicables aux caves coopératives qui ont recu mandats

Les caves coopératives qui en ont regu mandat peuvent déposer sur le compte des récoltants des
déclarations ou des feuillets de déclarations (partie de déclaration).

Déclaration a I'état de « brouillon »

Toute déclaration (ou partie de déclaration) déposée sur le compte du récoltant en brouillon par une cave qui
en a regu mandat est conservée a l'état de brouillon dans I'application jusqu'au 10 décembre inclus. Cette
déclaration doit étre validée dans le télé-service par le récoltant. Passé ce délai, si le récoltant n'est pas
intervenu sur son compte pour valider sa déclaration, elle est automatiquement supprimée de son compte.
La validation de la déclaration sur son compte par le récoltant est obligatoire.
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La cave coopérative peut imprimer a tout moment le feuillet de déclaration telle qu'elle a déposée sur le
compte du récoltant.

Dépot temporaire de la déclaration

Lorsqu'une cave dépose temporairement une—deéelaration ou un feuillet de déclaration sur le compte du
récoltant, elle peut jusqu’au 10 décembre :

— annuler le dépét de cette déclaration ou de ce feuillet de déclaration, éventuellement modifier la
déclaration ou le feuillet et déposer a nouveau la déclaration tant que le récoltant n'est pas intervenu
sur-ce feuillet.

— consulter le statut du feuillet de déclaration qui a été prise en charge, supprimée ou refusée par le
récoltant.

La cave coopérative peut imprimer a tout moment le feuillet de la déclaration telle qu'elle a déposée sur le
compte du récoltant.

Dépot définitif anticipé de la déclaration

La télé-procédure permet a une cave qui en a regu mandat de procéder au dépbt définitif de la déclaration
avant la date limite du 10 décembre. Toute déclaration déposée définitivement ne peut plus étre modifiée par
la suite ni par la cave ni par le récoltant. Seules la consultation, I'impression et I'exportation de la déclaration
restent possibles.

La cave coopérative peut imprimer a tout moment la déclaration telle qu'elle a été déposée sur le compte du
récoltant.

d) Le service peut redonner la main a une cave jusqu'au 10 décembre.

Lorsqu’une cave coopérative dépose par erreur une déclaration en temporaire ou définitivement, elle
peut contacter le service afin que celui-ci annule le dépdt de la déclaration. Le service de viticulture
examinera la demande de cet opérateur.

Le cadre juridique de I'utilisation des mandats est défini dans le Bulletin Officiel des Douanes n°6865 du 17
juin 2010.

a) Trois types de mandats peuvent étre donnés par le récoltant a la cave :

- le mandat « Déposer en brouillon » : par ce mandat le récoltant autorise la cave a déposer en
brouillon sur son compte les informations relatives a sa récolte et a sa production qu'elle détient. Ce
mandat implique pour le récoltant de se connecter par la suite sur son compte Prodouane afin de.
relire les informations envoyées par la cave et de les valider (avant le 10 décembre minuit). En cas
d'absence d'action du récoltant sur son compte, les informations envoyées par la cave seront
considérées comme n'ayant jamais été déposées (un défaut de dépdt de déclaration de récolte
pourra étre éventuellement relevé).

- le mandat « Déposer temporairement » : par ce mandat le récoltant autorise la cave a déposer sur
son compte les informations relatives a sa récolte et a sa production qu'elle détient. Ces informations
sont validées par la cave. Toutefois, le récoltant se réserve la possibilité de se connecter sur son
compte Prodouane afin de relire les informations et éventuellement de les compléter (jusqu'au 10
décembre minuit). En cas d'absence d'action du récoltant sur son compte, les informations envoyées
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par la cave sont automatiquement transférées au service de la viticulture le 10 décembre a minuit.

- le mandat « Déposer définitivement » : par ce mandat le récoltant autorise la cave a déposer sur
son compte les informations relatives a sa récolte et a sa production qu'elle détient. Ces informations
sont validées par la cave et envoyées immédiatement au service de la viticulture. Le récoltant ne
peut plus intervenir sur les informations envoyées par la cave, il ne peut que les consulter et les

imprimer.

b) Les régles d'attribution des mandats

+ Ces mandats sont exclusifs les uns des autres. C'est a dire qu'une cave ne peut recevoir qu'un
type de mandat par récoltant.

« Le récoltant peut donner autant de mandats que de caves coopératives auxquelles il adhére.

e Toutefois, le mandat « Déposer définitivement » ne peut étre donné que dans une seule
hypothése : lorsque le récoltant ne procéde pas lui méme a une vinification et qu'il est apporteur
total dans une seule cave coopérative. Tout autre utilisation de ce mandat n'est pas conforme aux
régles de gestion du téléservice.

* Le mandat étant un contrat de droit privé entre la cave et le récoltant, il pourra revétir la forme
choisie par les deux parties. Toutefois, en cas de contestation éventuelle ultérieure la DGDDI devra
étre en mesure de statuer sur la responsabilité des parties. C'est pourquoi, ce mandat devra
obligatoirement étre donné par écrit par le récoltant a la cave et il devra reprendre a minima les
mentions suivantes :

o Je soussigné « identité ou raison sociale » + « numéro de CVI» donne mandat « type de
mandat » a la cave coopérative « identité ou raison sociale » + « numéro de CVI» de me
représenter en la personne de ses salariés habilités dans le cadre de la télédéclaration des
informations relatives a ma récolte et a ma production sur le téléservice « Déclaration de
récolte » proposé par la DGDDI.

o Le présent mandat prend effet a compter du JJ/MM/AA et demeure valable jusqu'a dénonciation
par l'une ou l'autre des parties.

o Date et signature du récoltant.

« Dans le cas d'un mandat temporaire, le récoltant s'engage en cas de modification du feuillet
déclaratif a informer la cave concernée.

e Par la délivrance de ce mandat, le récoltant reste responsable des informations transmises
sur son compte par la cave coopérative.

a) Systéme d'exploitation et navigateur :

Un équipement informatique standard doté d'une connexion internet suffit pour accéder aux services offerts
par Prodou@ne. Une connexion en bas débit suffit.
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b) Autorité de certification de l'infrastructure a clé publigue:

Lors de votre premiére connexion sur l'un des sites sécurisés du ministére des finances et des comptes
publics, vous devez télé-charger les certificats signés par le ministére dans votre navigateur. Cette
procédure est indispensable pour deux raisons :

m s'assurer que vous étes bien en relation avec un systéme informatique du ministére du budget, des
comptes publics et de la fonction publique,

m garantir des échanges d'informations sécurisés entre votre ordinateur et le serveur de télé-procédures,

L'usage des certificats émis par le ministére en tant qu'autorité de certification permet de chiffrer les données
échangées selon le protocole SSL (Secure Socket Layer) et de vous garantir contre toute usurpation de
serveurs.

2 ACCES A LA DECLARATION DE RECOLTE ET DE PRODUCTION

Pour avoir accés au télé-service « déclaration de récolte », vous devrez préalablement avoir effectué deux
démarches : l'ouverture d'un compte utilisateur sous Prodou@ne et si vous étes une cave l'envoi d'un
formulaire d'adhésion au service de viticulture gestionnaire de votre EVV.

Qprécédetﬂe - llkl Izl A / | Rachercher 2 6_-1‘
Adresse Ej hittps:/ fpro.doua
Lizns 4] Identification Intranex

1 Lun. 29 oct. 2007 ;.
F b Pnonou‘gn! La Bowane au service des professionnels webmestre | Assistan
identifiant || 1ot de passe _ it ENTRER :: l 11:::‘::»:.:& Jouane.gol

1 SERWICES DISPONIDLES  :: GUICHET EDI  :: ASSISTANCE EN LIGNE

1 ACCUEIL 3 PRESENTATION

Prodou@ne

Si vous ne possédez pas de compte Prodou@ne vous devez en créer un. Pour ce faire, connectez vous au
portail Prodou@ne a l'adresse : https://pro.douane.gouv.fr.

Sur la page d'accueil du portail, vous devez procéder a la création de votre compte en cliquant sur la
rubrique « Inscription » (en haut a droite). Le mode opératoire de l'inscription est détaillé sur la page
d'accueil dans la rubrique « Focus » / « Découvrez l'inscription sur le Portail ».

Le choix de l'identifiant et du mot de passe est libre. lls vous permettront par la suite d'accéder a votre
espace personnel.

Prodou@ne
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Si vous possédez déja un compte utilisateur Prodou@ne que vous utilisez par exemple pour I'application
SV11 ou pour toute application douaniére, vous pouvez utiliser votre identifiant et votre mot de passe pour
accéder a l'application « déclaration de récolte ».

Pour que ce compte soit connecté a I'application :

— si vous étes une cave coopérative : vous devez indiquer l'identifiant Prodou@ne au service en le
reprenant sur le formulaire d'adhésion au télé-service « déclaration de récolte ».

— si vous étes un récoltant : vous devez avoir un regu un courrier de la Direction Générale des
Douanes et Droits indirectes vous indiquant votre identifiant et votre mot de passe. En I'absence de
ce courrier, vous devrez vous créer un compte prodouane et indiquer l'identifiant Prodou@ne au
service en le reprenant sur le formulaire d'adhésion au télé-service « déclaration de récolte ».

Vous trouverez le formulaire d'habilitation sur le site Prodou@ne a I'adresse https://pro.douane.gouv.fr.
Le chemin pour accéder au télé-chargement du formulaire d'adhésion est le suivant :
1) dans la barre d'outil Prodou@ne, choisir I'onglet « services disponibles »

2) dans la liste des « services a venir », sélectionner « viticulture : dématérialisation de la déclaration
de récolte »

3) dans le cadre « Table des matiéres » qui s'affiche, cliquer sur le lien « Connexion et accés ». Cliquez
sur « Fichier a visualiser » et sélectionner « Ouvrir» ou « Enregistrer » dans la fenétre de
téléchargement qui apparaft. Pour visualiser le formulaire, il est nécessaire de disposer d'un logiciel
permettant la lecture des fichiers PDF (ex : Adobe Acrobat Reader ou autres).

Aprés avoir imprimé le formulaire d'adhésion, remplissez le, en indiquant notamment l'identifiant de votre
compte Prodou@ne. Transmettez-le ou déposez le directement au service de viticulture compétent.

Pour accéder a la télé-procédure de la déclaration de récolte, un opérateur doit se rendre sous Prodou@ne
(voir rubrique précédente « ouverture d'un compte sous Prodouane » et s'identifier.

Aprés vous étre identifié sur le portail Prodou@ne, vous pouvez accéder, via votre espace personnel, a la
télé-procédure de la déclaration de récolte en cliquant sur l'onglet « Récolte » (en bas, a gauche).

La page d'accés a la télé-procédure vous précise la situation de votre compte vis-a-vis de celle-ci.

:: Situation de votre compte ProDouane vis a vis de cet e-service ::
Les niveaux de securité et de fiahilité de votre compte doivent correspondre & celui retenu pour accéder 3 cet e-gervice

Habilitation recue Fiabilité| Sécurité]
Agrément "Viticulture Explaoitation Viti-winicale" [ 1 de l'opérateur "CAVECQOP DE =
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Pour accéder a l'application « déclaration de récolte », cliquez sur le bouton [z ENRER =2 | Vous
accédez alors a la page d'accueil de votre espace privé.

La page d'accueil de I'application est congue pour vous permettre de gérer, sur une seule page, lI'ensemble
des déclarations que vous souhaitez envoyer sur le compte de vos adhérents récoltants.

Un cartouche d'identification vous permet de vérifier que vous travaillez sur votre espace privé et le

cartouche « année de la campagne » vous permet de choisir la campagne sur laquelle vous souhaitez
intervenir.

Coordonnéesa de lo cowe conperalive

Ham . mian axciik CAUECDOD DE FROL LN E

HT BOIETHME

R R o i g

Carnuse ddF5ee de e doredian POHERED

P E e]  E AT I S SIFE

Chiots de 1 campagn e | 0IE-0010 = .

Lizts dax achiranic 1z o ar o et hcasiona: our s ot s Pl dipcasa Innpossrenand sk conpk Diclarationa o i

(1] ¥ ik LI L1

éndrer la liske des athireris <0 Emoeter 3 prretuction e 1 caws < |
Fiflar paf (i 4 ra Faon siecial [T | Fiivar pae (b G4t [ -.'{wlerunlkulmliullshm'm [iad]
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Préesentation generale ce
Fapplication

.. PRESENTATION DE L'ENVIRONNEMENT

Dés votre entrée dans l'application « déclaration de récolte », une barre de menu apparait.

ACCUEIL it CONTALCTS :: PROFIL :: AIDE

Cette barre vous sera accessible tout au long de votre navigation et vous donnera accés a quatre types
d'opérations.

ACCUEIL permet de revenir sur la page de sélection de I'exploitation pour laquelle une saisie,
une modification ou une consultation de déclaration est a réaliser.

B (DIDRIE B affiche les coordonnées du service de viticulture gestionnaire de votre EVV. Y
figurent également les coordonnées du service d'assistance aux utilisateurs pour les questions d'ordre
technique.

Par exemple :
Service Service de viticulture de Colmar
Adresse 3 rue denis papin 68015 Colmar
Teléphone 03 89 31 13 87
s 03 89 23 29 06
Zourriel viti-colmar @douane.finances.goun.fr
Haoraires Lun-Ven 09h00-17h00
Service CID sAU
Adresse 27 rue des Beaux Soleils 95520 OSNY
Teléphone 01 30 75 65 29
Demande Etablissememnt d"une demande d'assistance via I"application TSAR
d'assistance du portail Prodouane (voir procédure décrite dans le manuel)
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e= [FLARELAIL propose de retrouver :

Pour la campagne en cours, la liste des vins et des apporteurs déclarés I'année précédente sur votre
SV11.

Vous pouvez modifier ces listes afin de faciliter la saisie de votre déclaration

Par exemple :
Gestion dee favorie
BV favorites PR feonarites Prociuit favoris
Muméro evi Mo ou raison sociale Supprimear

0711700350 CAVECOOP DE LABLACHERE m

0718900450 CAVECOOP DE ROSERES ()]

3617160020 DOMAINE DE RELILLY S&RL @

BE00201850 MALDON RYRCHD (@

Bjautar un VA th* GV @1|

3 (AIE donne accés au manuel utilisateur de I'application déclaration de récolte.

7 acces a l'aide en ligne des différentes rubriques de la télé-procédure.

: x." acceés aux tables en ligne qui permettent de remplir certains champs de la télé-
procédure.

"i‘ visualisation d'une déclaration.

:_;? _' permet de modifier ou de compléter une colonne de produit.

I'Ejl suppression d'une colonne.

E;I exportation de données sous format .xlIs (excel).

|
@I exportation de données sous format .sxc (calc).

|
l:ﬁ'l impression ou exportation de données sous format .pdf

!
permet d'appliquer une action choisie aux déclarations cochées dans le tableau
de gestion d'une cave coopérative.
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:: PRESENTATION DE LA PAGE D'ACCUEIL DE VOTRE ESPACE PERSONNEL

La page d'accueil de I'application est congue pour vous permettre de gérer, sur une seule page, lI'ensemble

des déclarations que vous souhaitez envoyer sur le compte de vos adhérents récoltants.

Ainsi de cette page, vous pourrez effectuer I'ensemble des opérations suivantes :

— transfert des fichiers XML contenant les feuillets ou les déclarations de récolte de vos adhérents ,
gestion éventuelle des anomalies occasionnées par ces transferts et modification ou suppression

éventuelles des déclarations ou des parties de déclarations transférées. (1)

— saisie manuelle des feuillets ou des déclarations de récolte de vos adhérents et éventuellement

modification ou suppression de ces déclarations ou partie de déclarations saisies. (2)

— génération automatique de la liste de vos adhérents (3)

— impression et exportation des déclarations ou des feuillets de déclarations transférés et/ou saisis (4),

— suivi du statut des opérations effectuées sur le compte des récoltants. (5)

Coardonnésa de o cove cooperalive

Har 3 moian aaciic CAUECDOD DEFRUL UL E
HE A BOIATI

Fr ] LIRS

Cornue dd 3 & g dorefion TOHERES

Al a3 H FR gednaarars ATHHI B SIFRF,

Chots de Ia campagne | J10-2010 (» .

[rsremae [ |

Liztm dur scharanic Feaalitis i
(1] (&)

G rdrer b liske des achenends :ak E
Suzpri=es Fadtinst FCW | Sduslien décimism | Dernian aclisn ceve | Do fyhemsnst

O CHERD S0EY
O PERRON SOEY
O GRECUERE SIEY
[}
Fitrair par (M Dl Fa ko 5 A [Z| | Fiwarper (b Con =

E Exmiorter by production o 1 cawe ;e Ll

Ararbarun récaam & b lisks in " GV

[s

Le tableau de gestion est I'outil qui vous permet :

— de servir les déclarations ou les feuillets de déclaration destinées a vos adhérents,
— de gérer I'envoi de ces déclarations sur le compte du récoltant en mode brouillon, temporaire ou

définitif.
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Les trois premiers onglets du tableau de gestion vous permettent de servir les déclarations de récolte ou les
parties de déclaration de vos adhérents.

Les déclarations ou parties de déclaration présentes sur ces onglets sont uniquement sur votre
compte. Vous pouvez les modifier et les supprimer sans que le récoltant en ai connaissance.

Coar dannées de o cove coogeralive

Haw 3. i aackls’ CAUECDON DE PRUL U LANE

T Ao T e

sz L33 TR L

Carnuse ddssee de exalabadion POHERED

Bilpca ok B geodman e T B B RIFRE

e |

TFEA H FIFT ¥E0AL

Licke dac ackdaric iz 4 asai raox la congls rcasora o b gt du Faulet) dapcasz inrpcistumant aur
[ L5} ¥ ] Iceswd

Terdrer b liske d e achérends : Lk Exqorer b productionde 1 pave : e -q
Filiarp ar (han o raion sodae) (| | Fitvamar phareiro cvp | i) Artarun ke A b sk i CYT [iad]

a) L'onglet « liste des adhérents » :

Cet onglet vous permet de constituer la liste de I'ensemble des adhérents pour lesquels vous souhaitez
télédéclarer des informations. Cette liste sera par la suite enrichie automatiquement chaque fois qu'une
opération de saisie, modification, suppression ou validation sera réalisée par vos soins ou sera réalisée par
un des récoltants repris sur cette liste.

Cet onglet vous permet d'avoir une vision d'ensemble de I'état des déclarations servies ou envoyées sur le
compte des récoltants.

TRANSFERT XML
Liste dez Brcuibans urle T wilet Fevilicts
adhérents (4) compie de |n cave (3) spprimes (1)

Supprimer Nol‘n nLI Ian.un S:Iummh
I ﬂdhe' Erd -

Dierre Ifarcel 1234567808

O GAECDE L& BAYLE | 92730000
O Joan ROGER 0701 300020
[E] ROUST MOMGILE | 2345678052

= ﬂ Alouter un récolfant 4 la liste (0" C4) | | IEJ

| Filtrar par (Mo ou ralson soclale)

La liste des récoltants peut étre constituée :

— par saisie manuelle avec la fonctionnalité « ajouter un récoltant a la liste » (en bas a droite).
Pour ce faire vous devez ajouter dans le cartouche prévu a cet effet les numéros de CVI des

|
’ . . . - . . . . ~ LI
récoltants que vous souhaitez voir affichés dans la liste et ensuite cliquer sur l'icbne .

— par transfert de fichier XML. Lors de l'intégration de votre fichier XML, la liste est automatiquement
constituée avec les informations contenues dans le fichier. Vous avez également la possibilité de
compléter cette liste avec la fonctionnalité « ajouter un adhérent a la liste » ou de modifier cette liste
en supprimant des adhérents avec la croix prévue a cet effet.
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— par la fonctionnalité « générer la liste des adhérents ». La fonctionnalité « générer la liste des
adhérents » vous permet si vous le souhaitez d'intégrer dans ce tableau la liste des récoltants pour
lesquels vous avez saisi des apports sur votre SV11 de I'année précédente. Vous avez également la
possibilité de compléter cette liste avec la fonctionnalité « ajouter un adhérent a la liste » ou de
modifier cette liste en supprimant des adhérents avec la croix prévue a cet effet.

b) L'onglet « feuillets a saisir » :

Cet onglet permet de connaitre la liste des récoltants repris dans le tableau de gestion et pour lesquels
aucune information concernant la récolte n'a été saisie.

Cet onglet vous sera uniquement utile si vous étes en saisie manuelle. En effet, c'est une étape
supplémentaire qui vous permet de faire la distinction entre les récoltants pour lesquels vous avez servi la
déclaration et qui sont repris sous l'onglet « brouillons sur le compte de la cave » et les récoltants pour
lesquels aucune information n'a encore été servie.

Liste oy pafbiends | Fruleiz dzaioe
2]
OO e S
PERRON SEY [
SEY SHEY [rioge0e220 LA
carcorE COTEALE | DI1SOT0ESD [

L'application vous permet alors de choisir pour chaque récoltant repris sur cet onglet entre « saisir une
déclaration de récolte » et«déposerune-déclaration-d'absence-deréecolte»—

La fonctionnalité « saisir une déclaration de récolte » est détaillée plus haut.

c) L'onglet « brouillons sur le compte de la cave » :
Cet onglet permet de connaitre la liste des récoltants repris dans le tableau de gestion et pour lesquels vous
avez servi la déclaration (ou un feuillet de déclaration).

Dans le cas d'un transfert XML les déclarations intégrées par le systéme sont automatiquement basculées
dans cet onglet.

Dans le cas d'une saisie manuelle, les déclarations sont basculées dans cet onglet par une action de la cave
qui choisit d'enregistrer les informations servies manuellement.

Les déclarations en « brouillons sur le compte de la cave » peuvent étre modifiées, supprimées, imprimées
et envoyées sur le compte du récoltant (en brouillon, temporaire, dépét définitif).

Brovilons sur le Biroualic
comgte de |a cave (3)

T T

Liste des
adhérents (4)

Feuiliets
=upprimas (1)

IMarcel Dansel 07¢1300020 A O
GAEC DELA BAYLE 882730070 El 0 Ol & O 0
Jean ROGER 12345675958 1 i@ E 0 - I

& & & & &

Les quatre derniers onglets du tableau de gestion vous permettent de gérer I'envoi des déclarations de
récolte ou des parties de déclaration sur le compte de vos adhérents.
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Les déclarations ou parties de déclarations présentes sur ces onglets sont sur le compte du
récoltant. Elles peuvent étre, suivant le cas, consultées, imprimées, complétées par le récoltant a
tout instant.

BT e T LR Fperrera—

TRANSFERT XML

Liste des Fa
adhérents (0) &

Supprimer I'adhérentNom ou raison socialeN"CVISituat

Broaalons surle

enple de I8 cave (0

il St Dactarations d&poses
tant (0 sur le comple du

| Filtrar par (hom ou ralzon sockale) &

| Flrer par (Numra CVI) B Bjouter un récoltant & 13 liste (n” CvI) | E|

a) L'onglet « brouillons sur le compte des récoltants » :

Cet onglet permet de connaitre la liste des récoltants repris dans le tableau de gestion et pour lesquels une
déclaration en brouillon a été envoyée sur le compte du récoltant.

Liste des Feuliets & Brouiflons sur ke Brouilons sur ke compte Fevileds deposes emporsi sment sie Déclaretions. dén — Fevilels
adhérents (41 saigir (1) compte de k cave (1) durécaltant (1) I cormpte du mEcatet (| o supptimes (1)
il Dierre ssereneer [ O

& = = =)

La cave peut alors :

— consulter ou imprimer la déclaration envoyée sur le compte du récoltant afin par exemple de relire
les informations transférées,

— annuler I'envoi de la déclaration afin par exemple de modifier les informations précédemment servies
et envoyées au récoltant,

— déposer temporairement ou déposer définitivement la déclaration sur le compte du récoltant en
fonction du mandat qu'elle a regu.

A Les fonctionnalités « annuler I'envoi », « déposer temporairement » et « déposer
définitivement » ne sont plus disponibles lorsque le récoltant est intervenu sur ce feuillet. La
cave est informée de cette intervention par un message qui apparait dans la rubrique
« dernier événement » de l'onglet « liste des adhérents ».

Exemples de messages :

— Monsieur Marcel Daniel a validé définitivement la déclaration déposée précédemment en brouillon
par la cave sur son compte.

— Monsieur Pierre Marcel a refusé et a supprimé la déclaration déposée temporairement par la cave
sur son compte.
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Liste dez Feullets & Brouilons sur ke Broilians sur le comple Felllsls déposis 18 D ciaration s déooad es demilivament Fevilists
adhérents (9) i (1) comple de la cave (3) diracotant (0 Ie compte ¢ our le comple duy récolant (00 SUppHmEs (17
SUPETAY RN N°CW1 Siluation déclarative Derniére aclion cave Dernier événement
I'adhéremnt sociale
Brouflon en cours o Saise e Déclaration déposde détintwemant k2 2306/2010 4 16:32:59 par
070 300020 5
arcel Dansel Araden 2106010 4 17:13:40 0701 300020 - Marcel Daniel
Fierme Mreel LIZ4S6TI08 Foulet superiné el redui i Supprimé por le récotart 1o 23106:2010 & 1:34:31
&
Filtrar par {Mom ou ralson soclale) Il| | Flitrer par (Muméra CW1) | E, | Ajouter un récoltant 4 12 liste (n® GV | iEi
L _ L | 1 | |

b) L'onglet « feuillets déposés temporairement sur le compte des récoltants » :
Cet onglet permet de connaitre la liste des récoltants repris dans le tableau de gestion et pour lesquels une

déclaration temporaire a été envoyée sur le compte du récoltant.

La cave peut alors :

— consulter ou imprimer la déclaration envoyée sur le compte du récoltant afin par exemple de relire
les informations transférées,

— annuler le dépbt la déclaration afin par exemple de modifier les informations précédemment servies
et envoyées au récoltant,

— déposer définitivement la déclaration sur le compte du récoltant dont elle a regu mandat.

Liste des Feulletz 6 Brouilons s e Brauilons sur s Feullets ciénazés temparairement sur Déclrations déposées

Feullsts
adhérents (100 =slzi () comgte de In cove (30 coimpte du récalant (0] ba o du récoitant (2 1x | coempte du pé eaat )
Hom ou ralson sociale | N°CW1 | ConsutterModifler | Annuler le dépdt | Déposer définithvernent
Ifarcel Danzel - 0701300020 Ei O O =
Jean ROGER 1234567808 A a O Fl

& & &

A. Les fonctionnalités « annuler l'envoi » et « déposer définitivement » ne sont plus
disponibles lorsque le récoltant est intervenu sur son feuillet . La cave est informée de cette
intervention par un message qui apparait dans la rubrique « dernier événement » de I'onglet
« liste des adhérents » (des exemples de messages sont disponibles au point a).

c) L'onglet « déclarations déposées définitivement sur le compte des récoltants »:

Cet onglet permet de connaitre la liste des récoltants repris dans le tableau de gestion et pour lesquels une
déclaration définitive a été envoyée sur le compte du récoltant.

La cave ne peut plus alors que consulter ou imprimer la déclaration envoyée sur le compte du récoltant afin
par exemple de relire les informations transférées.

Liste des Feliets & Brouilons sur le il Al Feuilets déposés temporairsment sur Declaratons deposees definitivement Feuilists
adharants (100 salzir (0} comgte de la cave (2) coimpde du récokant (0] I comgte du récotbant (2) = |2 ooenpte du récotant (1] suprimes (17
Jean ROGER LT T ) O
&
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& La fonctionnalité « déposer définitivement » n'est plus disponible lorsque le récoltant est
intervenu sur son compte. La cave est informée de cette intervention par un message qui
apparait dans la rubrique « dernier événement » de l'onglet « liste des adhérents » (des
exemples de messages sont disponibles au point a)).

& En cours de campagne, lorsque vous avez déposé par erreur définitivement une
déclaration, sur le compte d'un récoltant, vous pouvez demander au service de
viticulture d'intervenir et d'annuler le dépét définitif de la déclaration. La déclaration
est alors supprimée du compte du récoltant, elle vous est renvoyée en brouillon sur
votre compte et vous pouvez la modifier et procéder a un nouveau dépot.

d) L'onglet « feuillets supprimés » :

Cet onglet permet de connaitre la liste des récoltants repris dans le tableau de gestion et pour lesquels une
déclaration brouillon ou temporaire a été envoyée mais qui a été refusée par le récoltant.

La cave ne peut plus alors que consulter ou imprimer la déclaration envoyée sur le compte du récoltant afin
par exemple de relire les informations transférées.

TRANSFERT XML
Liste: re= FeLaits & Brouilons zur ke Feuilets deposas temporairamant sur Déclarations déposaes définitivement Feuilists
acherants (100 Al (0} compte de la cava (2) Iz comgbe ou récoitsnt (2) s |e compte du récokart (1) SUBRATES (1]

m Résultat derniére aclion cave | Dernier événement :[Cnns:lter

ATbam, Pierre 2456789897 Feullst dépose temporarement |2 230820104 11:3243  Supprimé par le récotant le 2308201041154 3 L@'
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Transiert des donnees e la
recolie sur le compte ¢ la
CaVE

Toutes les spécifications du fichier XML a transférer et toute la documentation technique liée a ce fichier sont
disponibles sur le site Prodouane a l'adresse suivante : https://pro.douane.gouv.fr/ .

Sur la page d'accueil du site, cliquer sur I'onglet « services disponibles », choisir ensuite le lien proposé a
« viticulture — dématérialisation de la déclaration de récolte » dans la rubrique « Les services disponibles » et
choisir « DTI+ » dans la rubrique documentation.

Le fichier XML vous permet de transférer :

— l'ensemble ou une partie des déclarations de vos adhérents. Vous pouvez ainsi compléter a tout
instant un premier envoi,

— l'ensemble ou une partie des déclarations d'absence de récolte,

— une ou plusieurs déclarations de récolte de remplacement de déclarations précédemment envoyées.
L'application détecte le numéro de CVI du récoltant et écrase la déclaration précédemment envoyée.

& Les données transférées sont intégrées sous l'onglet « brouillons sur le compte de la
cave ». Toutes les déclarations ainsi transférées sont uniquement sur le compte de la cave et
vous devez procéder au transfert de ces déclarations sur le compte des récoltants suivant les
mandats que vous avez regus.

Pour accéder a I'écran de transfert du fichier XML, vous devez cliquer sur le bouton « transfert » de la page
d'accueil de votre espace privé.
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Choix de la campagne  2003-2010 » | “Valider i

TRANSFERT XKL ]
Lizte des= Feuileiz 4 Beovibons sur e Brouilons surle compte Feulists déposes femporair
adhérertz (1] zaizir () cotmpie de ln cave (00 du recokant (00 e commgte du récottant

Supprimer : : = Sl - : Derniére action
Fadh&rent Nom ou raison sociale NTCW1 Situation declarative . e

Dans la fenétre qui s'affiche, vous trouverez le cartouche d'identification de votre cave reprenant votre nom
ou raison sociale, votre numéro CVI, votre numéro SIRET, la commune du siége de I'exploitation et I'adresse
de votre PPM gestionnaire.

Ammiimdl b Trerotecd e ALmbl e R

Coordonnées de la cave coopérative

B o raison socsle CAVECODOP DE PRODOUANE
GV GO2ETI001F

K SRET 1234367801234

Commune du stae de lexplaiation ROSIERES

Adrasse de ta PPN gestionnais 07260 ROSIERES

Déclaration(g) par transfert de fichier

Sélectionner |2 fichier XML |
TRANSFERER

Historique des transferts de fichier

Date de transfert | Nom du fichier mm

Le cadre intitulé « Déclaration par transfert de fichier » permet de sélectionner le fichier a transférer et de
lancer le transfert du fichier XML.

Afin d'initialiser le transfert du fichier XML, vous devez cliquer sur le bouton | _Farcourir.. |. Une fenétre
s'ouvre vous proposant de choisir I'emplacement et le nom du fichier a transférer. Sélectionnez le fichier que
vous avez constitué préalablement selon les spécifications disponibles sous Prodouane.

Une fois le chemin d'acces renseigné, cliquez sur le bouton | TRANSFERER | pour initier le transfert des

données. Tout fichier ayant une extension différente de « .xml » est rejeté et génére le message d'erreur
suivant : « Le fichier doit étre au format XML (extension .xml). ».
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a) Le format du fichier n'est pas conforme aux spécifications du centre informatique
douanier :

Lorsque le format du fichier n'est pas conforme, I'application rejette I'ensemble des données de ce fichier.
Vous devez alors corriger les erreurs de format. Pour ce faire, vous pouvez vous aidez des éléments repris

dans le cadre rouge « des erreurs ont été détectées ». Dans I'exemple repris ici, la ligne 337 contient une
erreur.

Vous devrez ensuite transférer a nouveau un fichier XML corrigé.

Coordonnées de la cave coopérative

bz ou ralgon sociale CAVECOOP DE PRODOUANE
(el GO2ETHO1E

W SIRET 1234567891234

Commune tu sége de l'sxploilation ROSIERES

Adrezese de la PP gestionnaie 07260 ROSIERES

Déclaration(g) par transfert de fichier

Sélectionner le ﬁthier}{ML| | Parcourir..

TRANSFERER

iy Des erreurs ont été déteciées

Erreur de validalion XS0 - Message | The markup in the document fallowing the rool
alameni must be well-formed.

Ligre 337, tolonne 2

Hislarique des transferts de Mchier

Nom du fichier

29062010 6 11:06  décleration_F3_esssi Boml | Regieté (format non valide)

A L'application ne conserve aucune trace des tentatives de transfert ni aucune des données
incluse dans les fichiers XML lorsque des erreurs sont détectées sur le format du fichier. Un
échec a ce niveau de la procédure équivaut donc a une absence de déclaration de récolte.

Si le format du fichier est valide, I'application procéde a l'intégration des données qu'il contient afin de servir
les onglets « liste des adhérents » et « feuillets en brouillon sur le compte de la cave ».

L'application indique que le transfert de fichier a été effectué avec succes et traite le fichier pour intégration

des données. Le cartouche reprenant I'historique des transferts vous prévient également que le fichier est en
« attente de traitement ».
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Coordonnées de la cave coopéralive

hatn oul raigon sociale CAVECOOP DE PRODOUANE
e HOZETIH013

I SIRET 1234367201234

Commune du sge de sz ploitation ROSIERES

fdrezze de la PP gesticnnaie 07260 ROSIERES

@{r_anshaﬂ du fichier effected svec succds, Celui-cf est en allenle de brakement pour inbEgration -)

Sélectionner le fichier XML | I
TRANSFERER

Historique des transferts de fichier

de transfert Nom du fichier i m
I9OGENI0A 1046 aéclarstion_F3.24.0uin Exml En atterte de Irsfement

c) Le contréle de cohérence :
Un contréle sur la cohérence logique des données est opéré afin d'éliminer toutes les données
inexactes ou redondantes présentes dans le fichier source.

Le résultat de l'intégration des données est consultable en cliquant sur les boutons action qui s'affichent
lorsque le fichier est traité.

Historique des transferts de fichier

15M0/2010 4 11:10 | Gl Traité le 151072010 4 11:08 ::&l

= | '-|
- &I Et |xls) permettent la consultation de I'ensemble des erreurs contenues dans le fichier,

- @] permet la consultation des déclarations intégrées ou rejetées

d) Le résultat du contréle de cohérence : les données sont intégrées totalement :

Un cartouche apparait et vous indique si l'intégration est totale ou partielle. Lorsque l'intégration est totale,
Les déclarations sont enregistrées en brouillon sur le compte de la cave. Cela signifie que vous
pourrez retrouver vos données sous l'onglet « brouillon sur le compte de la cave » lors d'une prochaine
connexion afin de pouvoir les consulter, les modifier, les supprimer ou les envoyer sur le compte des
récoltants.

es rouillens suivant ont £te inteq
1234567808
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e) Le résultat du contrdle de cohérence : les données sont intégrées partiellement :

Un cartouche apparait et vous indique si l'intégration est totale ou partielle. Lorsque lintégration est
partielle :

— Les déclarations intégrées sont enregistrées en brouillon sur le compte de la cave. Cela
signifie que vous pouvez retrouver vos données sous l'onglet « brouillons sur le compte de la cave »
lors d'une prochaine connexion afin de pouvoir les consulter, les modifier, les supprimer ou les
envoyer sur le compte des récoltants.

— Les déclarations non intégrées sont consultables en cliquant sur l'icéne [ présent dans le
cartouche de suivi des brouillons intégres.

1234567898

Pour chaque déclaration reprise dans ce cartouche, la liste d'erreurs constatées est affichée et les
colonnes en erreurs sont également consultables.

Les cortrdles bloguants sulvents ont &b8 détectEs sur wotre déckaration

I I T
Colonne 15001 M [ERES] colonne principsl rejelé cor un des ses colonnes associés presents des erreurs

Colonme 45952268 |ERT0) Pour un rebéche ks lignes 4111213151617 18 19 dabeent &re nulies ot pas de lgnes & ou 7
Colorne 1R532S [ERES] calonne principsl rejelé car un des 285 colonnes associés presere des erraurs

Colonme 4RA938 [ERE4] Paz de rapé aszocie = ke coaffickant Rl

Colorne 181841 [ER15] L3:seuies les zones & B,C1A C1E,.C2 038 ou C30 som aulorisées

Motifizetion ofachet n® O pEISE2356 | [ER1D] M PP inexistant

entification du produit 1écolé 1 2 3

1. Coe o produt 1S001M [rzaoes | [irsazs

Ham du procuit
2. Wenbon valotizante

3. Fone iticobe de récole B o2

4. Superficie de la récotts (en hectars) 70508 0 4

Aucune donnée détectée en anomalie ne pourra étre conservée pour la saisie de cette
déclaration. Vous pourrez modifier les données précédemment transférées. Pour cela, il vous suffit de
procéder au transfert d'un nouveau fichier contenant les données modifiées. Le transfert d'un nouveau
fichier écrasera définitivement les données du fichier précédent.

Pour procéder au transfert d'un nouveau fichier, Il vous faut reprendre la procédure de transfert
depuis le début. Vous devrez donc retourner sur la page d'accueil de I'application et cliquer sur la
fonctionnalité . | TRANSFERER |Vous accédez alors a I'écran de transfert du fichier XML.

Vous pouvez également, compléter les déclarations intégrées en cliquant sur I'onglet
« brouillons sur le compte de la cave » et en choisissant le récoltant sur lequel vous souhaitez
intervenir. Il vous suffit, ensuite d'ajouter manuellement autant de colonnes ou d'informations que vous
le souhaitez.
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Salsle ces conness e la
recolie cdans le tavleau e
gestion de la cave.

La saisie des déclarations ou des feuillets de déclaration de récoltant de vos adhérents se réalise dans les
trois premiers onglets du tableau de gestion.

Choix de la campagne  2003-2000 » | Walider |
TRANSFERT XML

Liste des
adhérerts (0)

Supprimer 'adhérentNom ou raison socialeN"CVISiluation déclarative

Derniére action caveDernier évanement]

Filtrer par (Mom ou ralson soclale) EJI | Flitrer par (Numr Sl E\; Ajouter un récollant 4 la liste (n® V1) [EI

Chaque fois que vous souhaitez créer une déclaration ou une partie de déclaration pour un adhérent vous
devez commencer par ajouter le récoltant a la liste de vos adhérents. Cette liste peut étre constituée
manuellement ou peut étre générée automatiquement.

La liste des adhérents est reprise sous l'onglet « liste des adhérents » qui reprend, lorsque vous l'avez
constituée, I'ensemble des adhérents pour lesquels vous souhaitez télédéclarer des informations.

Pour ajouter un adhérent a la liste, il vous suffit d'ajouter dans le cartouche prévu a cet effet les numéros de
, . . . . . . . ~ L] '
CVI des récoltants que vous souhaitez voir afficher dans la liste et vous devez ensuite cliquer sur l'icbne .

Pour constituer cette liste automatiquement, vous devez cliquer sur la fonctionnalité « générer la liste des
adhérents». Cette fonctionnalité vous permet de générer automatiquement le remplissage de l'onglet « liste
des adhérents » avec la liste des apporteurs que vous avez saisie sur votre SV11 de I'année précédente.

Vous avez également la possibilité de compléter cette liste avec la fonctionnalité « ajouter un adhérent a la
liste » ou de modifier cette liste en supprimant des adhérents avec la croix prévue a cet effet.

Pour chaque récoltant ajouté manuellement ou automatiquement dans la « liste des adhérents » un brouillon
a saisir est créé automatiquement.

Cet onglet vous permet de faire la distinction entre les récoltants pour lesquels vous avez servi la déclaration
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et qui sont repris sous l'onglet « brouillons sur le compte de la cave » et les récoltants pour lesquels aucune
information n'a encore été servie.

L'application vous permet alors de choisir pour chaque récoltant repris sur cet onglet entre « saisir une
déclaration de récolte » et « déposer une déclaration d'absence de récolte ».

Drouilons sur b= Browalans ol zompdo Fondlorig TRLTE T3k il vl TMevibats
SRR R CAA ] reoot E =

Dans la fenétre qui s'affiche, vous trouverez le cartouche d'identification du récoltant pour lequel vous
souhaitez saisir. Ce cartouche reprend le nom ou raison sociale du récoltant, son numéro CVI, son numéro
SIRET, la commune du siége de son exploitation et I'adresse de sa PPM gestionnaire.

Coordonnées du récollamt
hoem ou ralzon socisEs Pierre Marcel
(It 1234567826

Cartouche de renseignemant complémentaire

ticulteur commercislisant du vin L] Production destinge en totalité & la consommation familiale

T SHET Wodes de fale valoir: Propriétaire [ métaver Tl Fermior [
; [ |

CoAnmLne du sidge de FERRALS Personne 3 contacter |

l'expioitetion

|
Nurméro de Widphone ;0068272790 | courier
Adresze de la PR gesfioconaine 11200 LEZIGHADN- -

AucLne Colonre o salshe

UAJOUIER UNE COLONNE ] ]

Ientification du produit récokté

1. Cocle chs produit

Ham du procuit

2. Mention vakirisante

3 Tone witicolke de récolie

A Superficle de ks récotte (en hectare)
5. Récaolte totale (en HY

Vantilation de la récobte (lies comprises)

. Récolte vendus sous forme de raising. Yolume de vin oblenu (en HI)
1. Récotte vandue sous forme de modts, Yolume e molts vendl (en H)
b Récotte spportés an cave coopérative par ladhérent. Volime obteru
(en H)

% Récolte an cave particuliére. Wolume obtenu (en HI)

Destination de la récolte non vendue

L e e e

& La saisie de la déclaration s'opére colonne par colonne, certaines rubriques sont
bloquantes et empéchent I'enregistrement de la colonne. En cas d'information erronée ou

absente, des messages d'erreur vous proposeront de modifier votre saisie afin de rendre la
colonne valide.
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Pour ajouter une colonne, il vous suffit de cliquez sur le cadre intitulé « ajouter une colonne » et vous
accédez a un écran de saisie.

La saisie des informations d'une colonne de déclaration peut étre réalisée :

— en utilisant un moteur de recherche accessible en cliquant sur l'icone "%, (1) c'est le cas lorsque
vous souhaitez rechercher un code produit.

— avec l'aide d'un menu déroulant (2) il en existe un pour la zone de récolte et un pour les motifs de
non récolte,

— en saisissant I'information, (3) c'est le cas d'utilisation générale de la saisie

— en ajoutant une ligne (4) cette fonctionnalité est utilisée pour servir les lignes 6, 7et 8.

foousil ¥ Saisie de la declaration normale® Ajout f modificaticn Sune colonne

beleitification du prodiit i écolté

1. Code du produt @ 1

Mom o produit
2. Mentiaon valrizante

3. Dome viticole de récoke | ]__ v] I 2
4. Superficie de la récolie (en hectare) 0

5. Récalle totae (enH) (I:ID 0 3

Ventilation de la recolte {lies comprises) Exploitant Baillcur

. Récolte vendue sous forme de raleins. Volume de vin olitenu (en Hij v

(_ AI0UTER UME LIGHE ] 'I'

1. Récolbte vendue sous forme de moits. Voelume de modts vendu (en Hij v

& Toute saisie de colonne doit impérativement se terminer par I'enregistrement de la
colonne si vous souhaitez conserver les informations saisies.
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18, Yalume Substituable Indiddus! (VS (en HD 1] L]
1. Volume Compiémentare Incdyiduel (¥CI) (enHI) 0 L}
20, Mom du proprigteire bailewr 6 frut

1. W PP du beilewr & Toud (numers PRRD

erfl btif cde mon récofte

| ENREGISTRER || ANMULER |

1) Code produit (rubrique bloquante) :

Il s'agit de servir ici, le code du produit réalisé sur la superficie indiquée en ligne 4. Vous pouvez saisir un
code produit, s'il vous est connu, ou utiliser le moteur de recherche accessible par l'icone |,

'\."

Si le vin produit nécessite la saisie d'un produit associé (rebéches, rapé, complément de rendement sur vin
doux naturel ou liquoreux), I'application vous proposera la saisie du produit associé lors de l'enregistrement
de la colonne.

Nom du produit :

Vous ne pouvez pas servir directement cette rubrique. Le systéme indique automatiquement le nom du
produit en fonction du code produit choisi ou saisi.

2) Mention valorisante :

Il s'agit de saisir ici si besoin les compléments d'appellation, les noms de domaine ou de chateau que vous
devez faire figurer sur I'étiquette pour ce produit. La saisie de la mention valorisante est libre mais limitée a
256 caractéres.

3) Zone de production (rubrique bloquante) :

La saisie de cette rubrique s'effectue a l'aide d'une liste déroulante qui reprend les codes des différentes
zones de production du raisin. Si ce champ affiche un blanc, ce qui est le cas par défaut, la validation de la
ligne ne peut pas étre effectuée. Un message d'erreur est affiché.

4) Superficie :

Vous devez saisir pour ce produit la superficie de récolte en hectares. La précision est de quatre chiffres
aprés la virgule. Cette mention n'est pas a servir lorsque vous saisissez :

— une colonne pour un produit en complément de rendement prévu par le cahier des charges de
certains vins AOC liquoreux ou VDN,

— une colonne pour un produit de vin de rebéches ou rapé prévu par le cahier des charges de
certaines AOC.

5) La récolte totale en hl :

Il s'agit de déclarer pour le produit déclaré en ligne 1, le volume total de récolte réalisé sur la superficie
déclarée en ligne 4. Ce volume comprend les lies. La précision est de deux chiffres aprés la virgule.

6) La récolte vendue sous forme de raisins. Volume de vin obtenu (en Hl) :
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Il s'agit de déclarer ici, lies comprises, le volume de vin obtenu par l'acheteur de raisins que vous avez
vendus. Pour ajouter un acheteur, il suffit de cliquer sur le cartouche « ajouter une ligne ». L'application vous
propose alors de saisir le numéro de CVI et le volume obtenu pour cet acheteur.

Vous pouvez ajouter autant de lignes que de ventes réalisées. Les volumes peuvent étre ventilés pour la
part de I'exploitant et pour celle du bailleur. La précision est de deux chiffres aprés la virgule.

Attention, la validité et I'existence du numéro de CVI sont contrdlés par Il'application, un numéro de CVI
invalide ou inactif empéche la validation de la colonne. A contrario, lorsque le numéro de CVI est reconnu,
I'application affiche le nom de l'opérateur concerné.

i MIOUTER UNE LIGHE I

@ Muméra CWITYA de I'scheteur 0 0

7) Récolte vendue sous forme de moiits. Volume de moits vendu (en Hl) :

Il s'agit de déclarer ici, lies comprises, le volume de vin obtenu par I'acheteur de modt. Pour plus de détails
sur la maniére de servir cette rubrique veuillez vous reporter a la rubrique 6). La précision est de deux
chiffres aprés la virgule.

8) Récolte apportée en cave coopérative par I'adhérent. Volume obtenu (en Hl) :

Il s'agit de déclarer ici, lies comprises, la part de la récolte apportée dans votre cave coopérative.
L'application permet de déclarer également la part de récolte logée dans une autre cave coopérative. Pour
plus de détails sur la maniére de servir cette rubrique veuillez vous reporter a la rubrique 6). La précision est
de deux chiffres aprés la virgule.

9) Récolte en cave particuliére. Volume obtenu (en HI) :

Il s'agit de déclarer ici, lies comprises, la part de récolte que le récoltant a conservé sur son exploitation ou
qu'il a logé chez des tiers. La précision est de deux chiffres aprés la virgule.

10) Volume en vinification (en HI) :

Il s'agit de déclarer ici, lies comprises, le volume destiné a la vinification, avant enrichissement, vinifié en
cave particuliere (L9) ou apportée en cave coopérative (L8). La précision est de deux chiffres apres la
virgule.

11) Volume en concentration (en Hl) :

Il s'agit de déclarer ici, lies comprises, le volume de moQt destiné a I'élaboration de moQt concentré ou de
mout concentré rectifié. La précision est de deux chiffres aprés la virgule.

12) Volume autres destinations (en HI) :

Il s'agit de déclarer ici, lies comprises, Le volume de modt dont la destination ni la vinification, ni la
concentration (jus de raisin par exemple). La précision est de deux chiffres aprés la virgule.

13) Volume de MC ou MCR obtenu non utilisé (en HI) :

Il s'agit de déclarer ici, le volume de modt concentré ou de moQt concentré rectifi€ obtenu au moment du
dépdt de la déclaration et non utilisé a l'auto-enrichissement. La précision est de deux chiffres apres la
virgule.
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14) Volume de vin sans AO/IGP avec ou sans cépage + vins de rebéche (en Hl) :

Il s'agit de déclarer ici, le volume de vin sans appellation d'origine et sans indication géographique protégée
avec ou sans cépage. Les volumes de vins de rebéches doivent également étre déclarés sur cette ligne. La
précision est de deux chiffres aprés la virgule.

15) Vol de vin avec AO/IGP A/S cépage dans la limite du rendement autorisé (en HI) :

Il s'agit de déclarer ici, le volume de vin revendicable en appellation d'origine ou en indication géographique
protégée dans la limite du rendement autorisé a la revendication. La précision est de deux chiffres apres la
virgule.

16) Volume a éliminer (en HI) :

Il s'agit de déclarer ici, uniguement le volume en dépassement du rendement autorisé en appellation
d'origine. Ce volume est constitué, le cas échéant, des lies a éliminer en application du décret relatif a la
valorisation des résidus de la vinification, de vin & envoyer aux usages industriels, de vin VS| ou de VCI. La
précision est de deux chiffres aprés la virgule.

17) Volume d'eau éliminée en cas d'enrichissement par concentration partielle (en Hl) :

Il s'agit de déclarer ici, les volumes d'eau obtenus par la technique cenologique de I'enrichissement par
soustraction d'eau. La précision est de deux chiffres aprés la virgule.

18) Volume Substituable Individuel (VSI) (en Hl) :

Il s'agit de déclarer ici, le Volume Substituable Individuel constitué par la récoltant qui y est autorisé. Le cas
échéant le volume indiqué ici est inclus dans la ligne 16. La précision est de deux chiffres aprés la virgule.

19) Volume Complémentaire Individuel (VCI) (en Hl) :

Il s'agit de déclarer ici, le Volume Complémentaire Individuel constitué par la récoltant qui y est autorisé. Le
cas échéant le volume indiqué ici est inclus dans la ligne 16. La précision est de deux chiffres aprés la
virgule.

20) Nom du propriétaire bailleur a fruit :

Cette rubrique n'est pas a servir, elle est remplie automatiquement par le systéme qui reconnait le numéro
de PPM saisi en ligne 21.

21) N° PPM du bailleur a fruit (numéro PPM) (rubrique bloquante en cas de métayage):

En cas de métayage, indiquez le numéro de PPM du propriétaire bailleur a fruit.

22) Motif de non récolte :

Il s'agit de déclarer ici, a I'aide du menu déroulant le motif de non récolte sur cette surface.

Lorsque le récoltant s'est trouvé dans l'incapacité de récolter le raisin sur une surface exploitée en vigne,
une colonne de surface sans récolte peut étre saisie.
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Dans cette hypothése, les informations suivantes devront étre servies :
— le code produit,
— le nom du produit (affichage automatique),
— la zone viticole de récolte,
— la superficie,
— larécolte : cette rubrique est obligatoirement servie a zéro,

— un motif de non récolte (problémes climatiques, maladie de la vigne, motifs personnels, vendanges
en vert, assemblage edelswicker, vigne en friche).

Aucune autre ligne de la DR ne devra étre servie.

Lorsque le récoltant a acheté des vendanges, des molts ou du vin pour I'amélioration de la qualité de sa
récolte (5%) ou dans le cadre d'une autorisation d'achat pour sinistre climatique, vous devez créer une ligne
reprenant les informations permettant de retracer cet achat :

— Le motif de I'achat doit étre choisi dans un menu déroulant : 5% ou sinistre climatique,

— l'identification du vendeur doit étre donné en saisissant soit un numéro de CVI, soit un numéro de
PPM, soit un numéro intracommunautaire de TVA (lorsqu’il s'agit d'un vendeur situé dans un autre
pays de la communauté européenne).

— Le nom du vendeur est servi automatiquement par l'application. Il n'y a pas d'affichage lorsqu’il
s'agit d'un numéro intracommunautaire de TVA.

— Le type d'achat, il suffit de cliquer sur VF, vin ou mo(t,
— le volume en hectolitre.

Nb : en cas d'erreur la ligne peut étre supprimée en cliquant sur l'icbne poubelle présente dans la rubrique
action.

19, Valumne Complémentaire Incividuel (WCI) (en HI)
20. hom du propriftaire pailewr 3 frut

24, N* PP du ballewr & fruit (numero PRRD)

22, Motif ce non récolte

-~
i wous aver acheté des vendanges fraiches (VF), des moits ou du vin dans Ly Emite de 5%, afin d'amélioren la qualité de votre vin etiou si vou
vez achete des VF, des modts suite 3 une catastrophe climatique, veuillez remplin le tablea suivant :

[ AJOUTER UNE LIGHE |

[__Motir de rachat_| _identification du vendeur Vendanges fraiches, moiits, vin_| _VolumeiH) | Actions |
= - - = — -
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G) L'enregistrement de la déclaration dans I'onglet « feuillets en brouillon sur
le compte de la cave :

A N'oubliez pas d'enregistrer votre déclaration. Cette opération fait passer la déclaration du
récoltant de I'onglet « feuillet a saisir » a I'onglet « feuillet en brouillon sur le compte de la
cave.

| Guantité de lies soutirées au moment de |a déclaration (en Hiy 0

[ AccueL ﬂ_EHHEGISTRER [ ]
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L'envol ces cdeclarations sur le
compte du recoltamt.

Les trois premiers onglets du tableau de gestion vous permettent de servir les déclarations de
récolte ou les parties de déclarations de vos adhérents. Les déclarations ou parties de déclarations
présentent sur ces onglets sont uniquement sur votre compte. Vous pouvez les supprimer ou les modifier
sans que le récoltant en ai connaissance.

Les quatre derniers onglets du tableau de gestion vous permettent de gérer I'envoi des déclarations
de récolte ou des parties de déclarations sur le compte de vos adhérents. Les déclarations ou parties de
déclarations présentes sur ces onglets sont sur le compte du récoltant. Elles peuvent étre suivant le cas
consultées, imprimées, complétées par le récoltant a tous instants.

[ TLIRE R e AR B P ) S R S | e

TRANSFERT XML

Lizte des
adhérents (0)

Supprimer FadhérentNom ou raison socialeN'CVIISiuat

! mple de 1

Filtrer par (Mor ou ralson soclale) Ili | Flitrer par (Murnérs GV [ s Ajouter un récoltant & |2 liste (n° GV |'E|

Cet onglet vous permet d'envoyer les déclarations sur le compte des récoltants en brouillon, en dépbt
temporaire ou en dép6t définitif.

Cet envoi doit étre réalisé sur la base du mandat que vous a délivré le récoltant. L'envoi est réalisé en

Y 3 7 . TN O
cochant la case correspondant a votre mandat pour un récoltant donné et en cliquant sur l'icbne . Il peut
étre effectué déclaration par déclaration ou pour un ensemble de déclarations (il suffit de cocher plusieurs
déclarations).

Les déclarations envoyées sur le compte d'un récoltant sont supprimées de l'onglet
« brouillons sur le compte de la cave » et sont envoyées respectivement dans les onglets
« brouillons sur le compte du récoltant », « feuillets déposés temporairement sur le compte
du récoltant » ou « déclarations déposées définitivement sur le compte du récoltant ».
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Liste des

Brovilons: sur le: B
adhérents (4) comgte de la cave (3]

m ConsullerModifier | Supprimer | Ervoyer brouillon | Déposer temporairement | Déposer définitivement | Imprimer

zupprimas (1)

Ifarcel Dlansel 070 300020 O
GAEC DELA BAYLE 892730000 &i i | [ || | 0
Jean ROGER 1234567808 EJI ] Cl E] O 0O
& ) & & &

Le dépbt d'une déclaration en temporaire ou en définitif peut étre réalisé en une seule étape ou en plusieurs.
Par exemple, pour un dépbt définitif, vous pouvez choisir de déposer la déclaration en brouillon, puis de la
déposer temporairement avant de la déposer définitivement.

Les déclarations envoyées en brouillon ou les déclarations déposées temporairement sur le compte du
récoltant peuvent étre rappelées par vos soins pour modification ou pour suppression. Il vous suffit de cocher
|
. . . ~ L]
la case « annuler I'envoi » et de cliquer sur l'icbne .
La déclaration est supprimée du compte du récoltant et vous est renvoyée en brouillon. Vous pouvez alors la
modifier, la supprimer et I'envoyer a nouveau sur le compte du récoltant.

Brouillonz sur le Brouillons sur le Feuilets déposés temparairement sur Déclaratic
wompte de la cave (3 compte du récattant (1) le compte du récottant (00 sur le

oéposrsémanementmpriner
Ol .

Annuler I'emvoi  Déposer temporairement

| Consulter

A En cours de campagne, lorsque vous avez déposé par erreur définitivement une
déclaration, sur le compte d'un récoltant, vous pouvez demander au service de viticulture
d'intervenir et d'annuler le dép6t définitif de la déclaration. La déclaration est alors supprimée
du compte du récoltant, elle vous est renvoyée en brouillon sur votre compte et vous pouvez
la modifier et procéder a un nouveau dépét.

& Les fonctionnalités « annuler I'envoi », « déposer temporairement » et « déposer
définitivement » ne sont plus disponibles lorsque le récoltant est intervenu sur son compte. La
cave est informée, dans son tableau de gestion, de cette intervention par un message qui
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apparait dans la rubrique « dernier événement » de l'onglet « liste des adhérents ».

Exemples de messages :

— monsieur Marcel Daniel a validé définitivement la déclaration déposée précédemment en brouillon
par la cave sur son compte.

— Monsieur Pierre Marcel a refusé et a supprimé la déclaration déposée temporairement par la cave
sur son compte.
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Les modadlfications e
declarations

Les trois premiers onglets du tableau de gestion vous permettent de servir les déclarations de
récolte ou les parties de déclarations de vos adhérents. Les déclarations ou parties de déclarations présents
sur ces onglets sont uniquement sur votre compte. Vous pouvez les supprimer ou les modifier sans que le

récoltant en ait connaissance.

Les quatre derniers onglets du tableau de gestion vous permettent de gérer I'envoi des déclarations
de récolte ou des parties de déclarations sur le compte de vos adhérents. Les déclarations ou parties de
déclarations présentes sur ces onglets sont sur le compte du récoltant. Elles peuvent étre suivant le cas
consultées, imprimées, complétées par le récoltant a tout instant.

& Afin que l'application prenne en compte vos modifications vous devez impérativement
cliquer sur le cartouche | ENREGISTRER avant de retourner a l'accueil.

a) Les déclarations saisies manuellement :

Les déclarations saisies manuellement peuvent étre modifiées a tout moment, sans que le récoltant en ait
connaissance lorsqu'elles :

— sont en cours de saisie dans I'onglet « feuillets a saisir », il vous suffit de :

@ cliquer sur I' icone | _#| pour modifier la colonne de déclaration. La colonne de saisie vous est
alors présentée et vous pouvez en modifier toutes les informations.

@ Cliquer sur l'icone (31 pour supprimer la colonne de déclaration. Un message vous demande de
confirmer que — vous souhaitez effacer la colonne.
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H. 1" PP o ailaur & frut (numaro PR

22. Mot de non recolte:

i @

i vous avez achele des vendanges fralches (VF), des moits o du vin dans la Bmite de 5%, afin d'an
wez achete des VF, des moits suite d une catastrophe climatique, veuillez remplin le tableayu suivan

| nJOUTER UNE LIGHE |

|_Molif de Fachut | _Identification duvendeur | MNom duvendeur | _Vendanges fraiches

— sont saisies et qu'elles se trouvent dans I'onglet « brouillons sur le compte de la cave » il
vous suffit de :
@ dans un premier temps consulter la déclaration en « brouillon sur le compte de la cave » pour
. oA I | . .- . .
cela cliquer sur l'icéne | | présent sous la case « consulter/modifier ». La déclaration vous est
alors présentée telle que vous l'avez saisie.

Liste des: Fouileiz a Brovilions sur e Brovillans sur le comprte Feailats céposes i Dréclaration:s. = hadindrvamant
adhérerts (4) aal (00 compte de la cave (1) du récoitant (1) le comphe du récafiant (0] Eur b Cormg recoitant (1)
Mom ol raison sociale m Consurar mgdilier m Emvoyer brouillon | Déposer temporairement | Déposer définitiverment m

ATham Pieme 3456750897 [ O O El B
&) &) & & &

. . VA s o . . . .
@ cliquez ensuite sur I' icone | /| pour modifier la colonne de déclaration. La colonne de saisie
vous est alors présentée et vous pouvez en modifier toutes les informations.

@ ou cliquez sur (mylicone pour supprimer la colonne de déclaration. Un message vous
demande de — confirmer que vous souhaitez effacer la colonne.

b) Les déclarations transférées par fichier XML :

Les déclarations transférées peuvent étre modifiées a tout moment, sans que le récoltant en ait
connaissance lorsqu'elles sont intégrées et qu'elles se trouvent dans l'onglet « brouillons sur le compte de la
cave » il vous suffit de :

- procéder a une saisie manuelle des informations que vous souhaitez modifier :

@ dans un premier temps consultez la déclaration en « brouillon sur le compte de la cave » pour
. . A | | . e - .
cela cliquez sur l'icone |_#| présent sous la case « consulter/modifier ». La déclaration vous est
alors présentée telle que vous l'avez saisie.

Liste des Fauilets 4 Brovilions sur | Browilions sur le comphe Feaibats céposss tan Declarations déposéas défintiveman
adheérerts (4) aaisir (0] coimpte de la cave (1) chu récoitant (1) le compte récaftant (0] SUF e COmg récotant (0}
MHom ou raison sociale m Cons adiller m Ervoyer brouillon | Déposer temporairement | Déposer définithremeant m

&dbam Pierre I456TE000T ] O O B B

. . s A | J I . . )
@ cliquez ensuite sur I' icone || pour modifier la colonne de déclaration. La colonne de saisie
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vous est alors présentée et vous pouvez en modifier toutes les informations.

@ ou cliquez sur (mylicone pour supprimer la colonne de déclaration. Un message vous
demande de ~ confirmer que vous souhaitez effacer la colonne.

— procéder a un nouveau transfert des informations que vous souhaitez modifier :

L'application détecte le numéro de CVI du récoltant et écrase la déclaration précédemment envoyée.
Merci de consulter les informations pratiques liées au transfert de fichier dans la rubrique «Transfert
des données de la récolte dans le tableau de gestion de la cave ».

Les déclarations envoyées en brouillon sur le compte du récoltant, déposées temporairement eu—
définitivement sur le compte du récoltant peuvent étre modifiées a tout moment. Vous devez alors « annuler
le dépbt de la déclaration » (voir page 35 et 36 a, b et ¢) et procéder aux modifications comme indiqué a la
partie |) du présent chapitre.

L'annulation d'un dép6t et donc la modification d'une déclaration peut étre rendue impossible par l'action du
récoltant. (voir page 36 point d).

39/39



	Avant – Propos
	:: Présentation Générale
	I) Qu'est ce que la déclaration de récolte
	A) Définition
	B) Cadre juridique de la déclaration récolte.
	a) L'application des textes communautaires sur le territoire national :
	b) Le respect de la date de dépôt dans le cadre réglementaire communautaire :


	II) Cadre juridique d'utilisation de la déclaration de récolte et de production
	A) Les règles de dépôt et de modification de la déclaration de récolte et de production dans l'application :
	a) Règles applicables aux récoltants non adhérents en cave coopérative :
	b) Règles applicables aux récoltants adhérents en cave coopérative :
	c) Règles applicables aux caves coopératives qui ont reçu mandats
	d) Le service peut redonner la main à une cave jusqu'au 10 décembre.

	B) Cadre juridique de l'utilisation des mandats :
	a) Trois types de mandats peuvent être donnés par le récoltant à la cave :
	b) Les règles d'attribution des mandats  :

	C) Environnement technique de la déclaration de production
	a) Système d'exploitation et navigateur :
	b) Autorité de certification de l'infrastructure à clé publique:



	:: Accès à la déclaration de récolte et de production
	I) L'autorisation d'accès à Prodou@ne
	A) Si vous ne possédez pas de compte utilisateur sous Prodou@ne :
	B) Si vous possédez déjà un compte utilisateur sous Prodou@ne :
	C) Le formulaire d'adhésion :

	II) Accès à la déclaration de récolte via prodou@ne
	A) Page d'accès à la télé-procédure :
	B) Situation de votre compte vis- à-vis de la télé-procédure :
	C) Accès à la page d'accueil de votre espace privé :



	Présentation générale de l'application
	:: Présentation de l'environnement
	I) La barre de menu :
	II) Les icônes

	:: Présentation de la page d'accueil de votre espace personnel
	I) Présentation générale de la page d'accueil
	II) Présentation du tableau de gestion de la cave :
	A) La gestion des déclarations sur le compte de la cave :
	a) L'onglet « liste des adhérents » :
	b) L'onglet « feuillets à saisir » :
	c) L'onglet « brouillons sur le compte de la cave » :

	B) L'envoi des déclarations sur le compte du récoltant :
	a) L'onglet « brouillons sur le compte des récoltants »  :
	b) L'onglet « feuillets déposés temporairement sur le compte des récoltants » :
	c) L'onglet « déclarations déposées définitivement sur le compte des récoltants »:
	d) L'onglet « feuillets supprimés » :




	Transfert des données de la récolte sur le compte de la cave
	I) pré requis
	II) Le transfert de fichier XML
	A) Accès à l'écran de transfert du fichier XML :
	B) Présentation de l'écran de transfert du fichier XML
	C) Sélection du fichier à transférer
	D) transfert du fichier XML :
	a) Le format du fichier n'est pas conforme aux spécifications du centre informatique douanier :
	b) Le format du fichier est conforme aux spécifications du centre informatique douanier :
	c) Le contrôle de cohérence :
	d) Le résultat du contrôle de cohérence : les données sont intégrées totalement :
	e) Le résultat du contrôle de cohérence : les données sont intégrées partiellement :



	Saisie des données de la récolte dans le tableau de gestion de la cave.
	I) La constitution de la liste « liste des adhérents » :
	A) La constitution manuelle de la liste :
	B) La constitution automatique de la liste :
	C) La constitution automatique de l'onglet « feuillets à saisir » :

	II) La saisie des informations de la récolte pour vos adhérents :
	A) Présentation de l'écran de saisie :
	B) La saisie d'une colonne de déclaration et son enregistrement :
	C) Le détail des informations à saisir dans une colonne :
	D) La saisie d'une surface sans récolte :
	E) La saisie des achats de vendanges :
	G) L'enregistrement de la déclaration dans l'onglet « feuillets en brouillon sur le compte de la cave :


	L'envoi des déclarations sur le compte du récoltant.
	I) Rappel général du système
	II) L'envoi des déclarations sur le compte du récoltant
	A) L'envoi doit être réalisé depuis l'onglet « brouillons sur le compte de la cave » :
	B) L'annulation d'un dépôt de déclaration en brouillon ou en temporaire :
	C) L'annulation d'un dépôt de déclaration déposée définitivement :
	D) L'envoi  rendu impossible par l'action du récoltant :


	Les modifications de déclarations
	I) Rappel général du système :
	II) les deux cas de modification :
	A) La modification d'une déclaration qui se trouve sur le compte de la cave :
	a) Les déclarations saisies manuellement :
	b) Les déclarations transférées par fichier XML :

	B) Modification d'une déclaration qui se trouve sur le compte du récoltant :



